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AZ ADATVEDELEMROL és az ADATKEZELESROL

Cél: Kertvirosi Ovoda, mint koznevelési intézmény dltal kezelt személyes adatok védelme
érdekében az adatkezelésre vonatkozo alapveto szabalyok meghatarozasa.

Jogszabadlyi hattér:

» Az Europa Parlament és a Tandcs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében tortéend védelmerol és az ilyen adatok szabad
daramlasarol /GDPR/

» 2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol (Infotv.)

» Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térveny (Nkt.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az eurdpal unidés jogharmonizaciés kotelezettségeinek teljesitése érdekében
Magyar Koztarsasag Orszaggyllése Magyarorszag létrehozta az informdcios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényt.

Szabalyzatunk az Eurdpai Unio és a Tandcs dltal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlasardl szolo rendeletében, mas néven altalanos adatvédelmi

rendeletben (General Data Protection Regulation, roviditve: GDPR) foglaltak betartasaval

késziilt.

ADATKEZELESI SZABALYZATUNK JOGSZABALYI HATTERE és CELJA
Jogszabadlyi hattér:

» Az Eurdpa Parlament és a Tandcs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
daramlasarol /GDPR/

» 2011. évi CXII torvény az informdcios Oonrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsdgrol (Infotv.)

» Nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.)

Adatkezelési Szabdlyzat célja
> Kertvarosi Ovoda, mint kdznevelési intézmény altal kezelt személyes adatok védelme

érdekében az adatkezelésre vonatkozo alapvetd szabalyok meghatarozésa.
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» 2011. ¢évi CXII. torvény végrehajtasanak biztositasa, GDPR elvarasainak valo
megfelelés.
» Az intézményben torténd adatkezelés €s adatfeldolgozas szabélyainak a rogzitése.
» Az intézményben nyilvantartott személyes és kiilonleges adatok megismertetése az
intézménnyel jogviszonyban allokkal.
» Adattovabbitasra meghatarozott munkavallalok korének megjelolése, adatok
tovabbitasi szabalyainak rogzitése.
Az Adatkezelési Szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése
Az Adatkezelési Szabalyzatot a Sziil6i Szervezet a jogszabdlyban meghatarozottak szerint
megismerte és véleményezte. Nevelbtestiilet elfogadta.
Az Adatkezelési Szabalyzat megtekinthet6 a Kertvarosi Ovoda web-oldalan

(http://www.kertvarosiovi.hu/), valamint igazgatdi / tagintézmény-igazgatoi irodakban.

Az Adatkezelési Szabalyzat hatalya

Személyi_hatdlya: kiterjed az 6voda valamennyi munkavéllalojara és gyermekére (Erintett
felekre). Adatkezelési Szabalyzat eléirasainak betartasa kotelezo érvényii.

1dobeli hatdlya: a jovahagyas idépontjaval egy idében 1ép €letbe, hatdrozatlan iddre szol.

Téregyi hatdlya: Kertvarosi Ovoda altal véghezvitt minden adatkezelésre, adattovabbitésra,

adatfeldolgozasra terjed ki, mely a természetes személyek adataira vonatkozik.
Beiratkozéaskor a gyermek sziildit/ gondviseldjét irdsban tajékoztatjuk az 6voda adatkezelési

tevékenységérol.

Az adatkezelés elvei
1. Jogszerliség, tisztességes eljaras, atlathatosag
2. Célhoz kotottség, adattakarékossag

3. Pontossag

Az adatkezelés jogalapja
Jogszerlien csak abban az esetben tudjuk kezelni személyes adatokat, ha a felsorolt jogalapok
egyike teljesiil. Az adatkezelés el6tt minden esetben tajékoztatjuk az érintettet az adatkezelés

jogalapjarol.
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Adatkezelés jogalapja

Fogalma

Hozzajarulas

Az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarulasat adta.
A hozzéjarulds egy vagy tobb konkrét célra irdnyulhat.

Kotelezo adatkezelés

Torvény vagy rendelet kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezelore vonatkozo
jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges

Abban az esetben is kezelhetd személyes adat, ha az érintett
hozzéjarulasanak beszerzése nem megvalodsithato, viszont az
adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettségek teljesitéséhez
sziikséges.

Adatkezel6 vagy
harmadik személy jogos
érdekének
érvényesitéséhez
sziikséges

Abban az esetben is kezelhetd személyes adat, ha az érintett
hozzajarulasanak beszerzése nem megvalodsithatd, azonban az
adatkezeld vagy a harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges.

A KERTVAROSI OVODABAN KEZELT ADATOK KORE, ADATKEZELES

Kozalkalmazottak adatai

A Kertvarosi Ovoda a vele kozalkalmazotti, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allok személyes adatait az 2./1. sz. melléklet tartalmazza. A munkavallaloi
alapnyilvantartds megfelelden tarolja és feldolgozza az alkalmazott munkaviszonyaval
Osszefliggésben keletkezett €s azzal kapcsolatban allo adatait.
A személyi anyag az alabbi elemeket tartalmazza:

- amunkavallal6i alapnyilvantartas,

- apalyazat vagy a szakmai onéletrajz,

- az erkolcsi bizonyitvany,

- aziskolai végzettséget és szakképzettséget tantisitd oklevél mésolata,

- atovabbképzés elvégzésérdl szolo tanusitvany masolata,

- akinevezés és annak modositasa,

- avezetdi megbizas €s annak visszavonasa,

- acimadomanyozas,

- abesorolas iratai, munkavallaloi jogviszonnyal kapcsolatos iratok,

- az athelyezésrol rendelkezd iratok,

- ateljesitményértékelés,

- amunkavallal6i jogviszonyt megsziintetd irat,

- ahatalyban 1év0 fegyelmi biintetést kiszab6 hatarozat,

- munkakori leiras
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A személyi anyagokba valo betekintésre az alabbi személyek jogosultak: igazgato, igazgato-
helyettes, tagovoda-vezetok, munkakori leirasuk alapjan a tigyviteli dolgozok, 6vodatitkarok, a
vonatkozé torvény szerinti jogosult személyek, munkavallalo.

A személyi anyag vezetésérol, tarolasarol, védelmérdl az igazgatodja gondoskodik.

Gyermekek adatai
A Kertvarosi Ovodaban létrejott dvodai jogviszonnyal kapcsolatos személyes adatokat az
o6voda a 2/2. sz. melléklet szerint kezeli. A gyermekek személyi adatainak Osszeallitasarol,
tarolasarol, kezelésérol és védelmérdl az igazgatdja gondoskodik.
Az 6vodai jogviszonnyal rendelkezé gyermekekrdl az ovodatitkar Osszesitett nyilvantartast
vezet. A nyilvantartds folyamatos és pontos vezetésért az dvodatitkar felelds.
A gyermekek Osszesitett nyilvantartasanak adatai a kovetkezok:

» agyermek neve, csoportja

» a gyermek azonositd szama

» sziiletési helye, ideje, anyja neve

» allando lakcime, tartézkodasi helye
A gyermek sziiléje/ gondviseléje a gyermek adataiban bekdvetkezd valtozasokrol koteles

tajékoztatni az dvodat.

A Kertvarosi Ovodaval szerzédésben allok adatai

A Kertvarosi Ovodaval hozzajarulason alapuld adatkezelés célja, mint adatkezel8vel irasban
kotott szerzodés végrehajtasa, a szerzOdeésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot,
amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabol az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen:
— kezelendd adatok, — adatkezelés iddtartama, — felhasznélds célja — adattovabbitas ténye,
cimzettje, — adatfeldolgozd A szerzddésnek tartalmi eleme, hogy az érintett aldirasaval

hozzajarul adatainak szerzédésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Az 6vodai eseményeken késziilt fényképek, filmek kezelése

Ovodank programjain, rendezvényein, eseményeken készitett fényképek, videofelvételek célja,
hogy az intézményilink irant érdeklddd betekintést nyerjen mindennapjainkba, oOvodai
¢letiinkbe. A gyermekrdl és az alkalmazottrol késziilt fénykép, illetve videofelvétel személyes

adatnak mindsiil, amelynek kezelési lehetéségét, kotelezettségét jogszabaly nem rendeli el.
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Ennek okaért a sziilével/gondviselével hozzajaruld nyilatkozatot (7. sz. mellékler) iratunk ala a

GDPR el6irasai miatt.

A gyermekek személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése

Az 6vodai munkaszervezés €s a gyermekek érdekében a kotelezéen nyilvantartando adatok
mellett célhoz kototten kezeljiik a gyermekek, sziilok személyes vagy kiilonleges adatai koziil
az alabbiakat:

» A gyermekek specialis taplalkozasara vonatkozoé kiilonleges adatokat.

» A gyermekek egészségi allapotara vonatkozo kiilonleges adatokat.

» Az egylittmtikddés €s a hatékony kapcsolattartas, informacié aramlas miatt a sziilok e-

mail cimét.

» A gyermekek, dolgozok pszichés problémaira vonatkozé adatokat pl. szorongas.
A sziiloket beiratkozaskor, illetve a mar 6vodai jogviszonnyal rendelkezd gyermekek sziileit
tajékoztatjuk, hogy amennyiben az itt felsorolt adatok célhoz kotott kezeléséhez hozzajarulasat
adja, ezt alairasaval kell megerdsitenie. A tdjékoztatas tartalmazza, hogy a sziild vagy
gondviseldje kérheti az aldbbiakban felsorolt személyes vagy kiilonleges adatok kezelésének
mell6zését.

A sziiloket tajékoztatjuk, hogy az 6voda honlapjan megtalalhat6 az Adatkezelési Szabalyzat.

Az adatkezelés intézményi rendje

Az 6vodaban az adatkezelést végzo igazgatd (igazgato- helyettes, tagovoda-vezetd),
ovodapedagdgus tajékoztatja a sziilot arrol, hogy az adatszolgaltatas kotelezd vagy onkéntes
alapon torténik.

Kotelezo adatszolgaltatas esetén a sziildnek el kell mondani a jogszabalyi alapot is.

Onkéntes adatszolgdltatasnal fel kell hivni a sziil figyelmét arra, hogy az adatszolgaltatasban
val6 részvétel nem kotelezo.

Kiilonleges adatok kezelésénél a sziil® irasos hozzajarulasa sziikséges a személyes adatok

védelmérdl szol torvény alapjan.

Az adatkezeléssel foglalkozo munkavallalok

Az  adatkezelésben  kozremiikodé — személyek:  igazgatd,  igazgatdo-  helyettes,
tagintézmény-igazgatd, ovodapedagdgus, Ovodatitkar, gyermekvédelmi felelds, munka- és
balesetvédelmi feladatokkal megbizott személy (gyermekbaleset esetén), 6vodapszicholdgus

7



ADA TVEDELM{ SZABALYZAT
KERTVAROSI OVODA

(sziil61 hozz4jarulasi nyilatkozat alapjan), gyogypedagogus, fejlesztépedagogus, logopédus. Az
alkalmazottak az érvényes munkakdri leirdsuk szerint kezelik az adatokat, illetve tartoznak
felel0sséggel az adatkezelésért. (2./1. sz. melléklet és 2./2. sz. melléklet)

Az adatkezelés id6tartalma nem haladhatja meg az irattari 6rzési idot.
Az adatkezelés modszerei

A Kertvarosi Ovodaban adatkezeléskor a kovetkez nyilvantartasi modok hasznélata torténik:
» nyomtatott irat

> elektronikus adat
> elektronikusan 1étrehozott, de papir alapon archivalt adat

» az 6voda web-oldalan (http://www.kertvarosiovi.hu/) elhelyezett (elektronikus) adat és

fénykép
Titoktartasi kotelezettség

A Kertvarosi Ovoda minden munkaviéllaléjanak kotelessége az adatkezelés jogszabalyban és

a jelen Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozott rendjének betartasa.

Az igazgatot, igazgato- helyettest, tagovoda-vezetdt, ovodapedagdgusokat, €s a neveld és
oktatd munkat kozvetlenill segitd alkalmazottat, tovabbi, aki esetenként kozremiikodik a
gyermek feliigyeletének ellatdsaban, hivatasdnal fogva titoktartisi kotelezettség terheli a
gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan informéciora, tényre, adatra vonatkozoan,
amelyrdl a gyermekkel és a csaladjaval kapcsolatban szerzett tudomast. E kotelezettség
fliggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fennéllasatol, hataridd nélkiil fennall.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik a gyermek adatainak a koznevelésrol sz616 torvény

41. § 4) bekezdésében meghatarozott nyilvantartasra és tovabbitasra.

Az adatok tovabbitasanak rendje

A koznevelési torvény 44. § (14) bekezdésében meghatarozottak szerint a KIR adatkezeldje a
nyilvantartott, a 44. § (5), (7) és (8) bekezdésben meghatirozott adatokat tovabbithatja
adategyeztetés céljabol annak a koznevelési intézménynek, amellyel a gyermek, az alkalmazott,
jogviszonyban all, és amely az oktatasért felel6s miniszter altal jovahagyott adminisztracios

rendszert hasznal. (/. sz. melléklet és 2. sz. melléklet)
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A pedagogusok adatainak tovabbitasa

A Kertvarosi Ovoda munkavallaloinak az alapnyilvantartas szerint nyilvantartott adatai
tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetOhelynek, birosagnak, renddrségnek, iigyészségnek, helyi
onkormanyzatnak, a kozneveléssel 0sszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzo kozigazgatasi
szervnek, a munkavégzésre vonatkoz6 rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a

nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

A gyermekek adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a gyermekre vonatkozo6 adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel
el. Az elrendelést a Koznevelési torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 44. § (6) —(6b) €s (9) bekezdései
rogzitik.
A gyermekek adatai az Nkt. 41. § (5)-(8) bekezdésben meghatarozottak szerint — a személyes adatok
védelmére vonatkozod célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok:
» Fenntart6, birdsag, rendorség, ligyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat szdmara valamennyi adat.
> Sajatos nevelési igényre, beilleszkedési zavarra, magatartasi rendellenességre
vonatkoz6 adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, illetve onnét vissza
» Az 6vodai fejlodéssel, iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséggel kapcsolatos adatok a
sziilének, pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, iskolanak
> A gyermek 6vodai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett 6vodanak
» Az egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek egészségiigyi allapotanak
megallapitasa céljabol
» A csaladvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermekvédelemmel
foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek a gyermek veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziinése céljabol
Nem sziikséges az adattal kapcsolatosan rendelkezésre jogosult beleegyezése az adatok
tovabbitasahoz, ha az igazgatdja a gyermekek védelmérdl szolo torvény rendelkezése alapjan
azon okbol kifolyodlag fordul a gyermekjoléti szolgalathoz, mert megitélése szerint a gyermek

sulyos veszélyeztetésbe kertilt vagy keriilhet mas vagy sajat magatartasa miatt.
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AZ ADATNYILVANTARTASBAN ERINTETT MUNKAVALLALOK,

GYERMEKEK ES SZULOK JOGAIE ES AZOK ERVENYESITESENEK ENDJE

Joga van az érintettnek:

>

>
>
>

tajékoztatashoz az intézményi adatkezelés szabalyairol

a tajékoztatashoz az adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezo jellegérol

az érintett adatainak modositasahoz (helyesbités, torlés)

kérheti az adatvédelmi tisztségviselotol a tajékoztatast arrdl, hogy az intézmény altal
kezelt, illetdleg az 4altala megbizott feldolgozé altal feldolgozott adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és
az adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenyseégérol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol
kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

az érintett tiltakozhat a személyes adatainak kezelése, felhasznaldsa, tovabbitasa ellen
birdsagi jogérvényesités lehetdségéhez, ha az intézmény megsérti az érintett jogait az

adatkezelési tevékenysége sordn (adatvédelmi incidens)

ZARO RENDELKEZESEK

A Fenntarto jovahagyasaval 1ép hatalyba!

Az Adatkezelési Szabalyzat a fentiekre vonatkoz6 jogszabalyok modosulasaig érvényes.

A szabalyzat kozzététele az intézmény honlapjan (http://www.kertvarosiovi.hu/) torténik.

Hozzaférhetdsége: székhely és tagdvodakban a vezetdi irodaban talalhato.

A szabalyzatban foglaltak megismerése és betartasa az intézményi alkalmazottakra

tekintve kotelezo érvényii.
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A MUNKALTATO ALTAL KEZELT SZEMELYES ADATOK

3./1. sz. melléklet

KOZALKALMAZOTTAK és a MUNKAVEGZESRE IRANYULO EGYEB JOGVISZONYBAN ALLOK RESZERE

A Kertvarosi Ovoda a vele kozalkalmazotti jogviszonyban, illetve munkavégzésre irdanyuld egyéb jogviszonyban allok személyes adatait a
kovetkezd jogszabalyok szerint kezeli:
» 1992, ¢vi XXXIIL torvény (Kjt.), a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény (Mt.),
» Nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (Nkt.)

>
Adatkezelés
Kezelt adat jogalapja Adatkezelés Adatkezelésre Adattovabbitas Adat- Adatkezelés
(kotelezd/ yae : ., , .
hozzajaruléson célja jogosultak iranya feldolgozo idotartalma
alapulo)
Kozalkalmazott adatai: ‘
Név, sziiletési név T, . MAK L. .
Sziiletési hely, id3 munkaltatoi jogkor gyakorloja, | Gazdasagi szervezet Jogviszony
Anyja neve ’ ) i Kézglkalmazotti kozalkalmazott kozvetlen Fenntartd tartalma alatt, és
; .y Kotelezé jogviszonybdl szarmazd | felettese, NAV ; .
Allampolgarsag . . , X e R MAK az azt kovetden az
Allandé lakeim (Kjt 5. sz. mell., kotelezettségek ovodatitkar, ) Oktatasi Hivatal Oktatési Hivatal | irattari ¢
tartozkodési hefy Nkt. 41. §, Mt.) teljesitése (jogviszony Qazdaségi Szervezet, MAK, (pedagogus és neveld- atast Hivata ra fm‘ cerv o
Adbdazonosito jel’ létesitése, modositasa) Onk. belsd ellendret, oktaté munkat §zer1nt1 selejtezési
TAJ szam ’ hatosagi ellendrzés ellendrei kozvetleniil segitd idén beliil
Oktatasi a’zonosit() munkakorok esetén)
Kézalkalmazotti Telefonszam esetén
Kozalkalmazott telefon jogviszonybol szarmazo munkaltatoi jogkdr gyakorloja, nem torténik .

, Kotelezo Korelozetiséaek kozalkalmazott kozvetlen adattovabbitas Oktatsi Hivatal Jogviszony
Szama, (Kijt 5. sz. mell) Lo'eZBUSeE felettese, Pedagogusok esetén v tartama alatt
e-mail cime teljesitése , ) >

(kapcsolattartas) Ovodatitr az e-mail cim
tekintetében: OH
Kozalkalmazottak Kézalkalmazotti munkaltatoi jogkor gyakorldja,
fennallé egyéb Kotelezo jogviszonybol szarmaz6 | munkaiigyi ligyintézok, Nem torténik Niincs Jogviszony
jogviszonyaira vonatkozé | (Kjt5. sz. mell.) kotelezettségek kozalkalmazott kozvetlen adattovabbitas tartama alatt

adatok

teljesitése

felettese




ADATVEDELMI SZABALYZAT

KERTVAROSI OVODA
Adatkezelés
Kezelt adat jo(gallap;a Adatkezelés Adatkezelésre Adattovabbitas Adat- Adatkezelés
6te 626 rye - 3 r r . ”
hozzéjarulason célja jogosultak iranya feldolgozo idotartalma
alapilo)
Kozalkalmazotti
Kozalkalmazottak jogviszonybol szdrmazé | |\ 1 s1iat6i jogksr gyakorléja, Jogviszony
korabbi jogviszonyaira kotelezettségek i w .
, C koézalkalmazott kézvetlen tartama alatt, és
vonatkozé adatok teljesitése MAK . n
s Lo . B . felettese, azt kovetden az
(idotartama, jogviszony Kotelezo (kozalkalmazott . o , . ; .
: : (o ovodatitkar, Gazdasagi szervezet MAK irattari terv
jellege, munkahely (Kjt 5. sz. mell.) besorolasanak, . -
i e, Gazdasagi szervezet, szerinti
megnevezése, felmentési idejének, = i . NI
B L .. .| Onk. belsé ellendrei, selejtezési idén
megsziinés modja, jubileumi jutalomra valo . P o -
ix . . P hatosagi ellendrzés ellendrei beliil
idépontja) jogosultsaganak
meghatarozasahoz)
Kozalkalmazotti munkaltatoi jogkor gyakorldja, Jogviszony
. . . jogviszonybol szarmazé | kozalkalmazott kdzvetlen ) tartama alatt, és
Kéozz;ltl::l;n:ll‘zott iskolai Kotelezs kotelezettségek felettese, MAK azt kovetben az
vegzettsegere, . teljesitése ovodatitkar, Gazdasagi szervezet MAK irattari terv
szakképzettségére (Kjt 5. sz. mell.) . . -
tkozé adatok (kozalkalmazott Gazdasagi szervezet, szerinti
vonatikozo adato besorolasanak, Onk. belsé ellendrei, selejtezési idén
meghatarozasahoz) hatdsagi ellendrzés ellendrei beliil
Kozalkalmazotti munkaltatdi jogkor gyakorloja, MAK, NAV Jogviszony
jogviszonybol szarmazo ko6zalkalmazott kozvetlen Fenntartd tartama alatt, és
Besorolas, illetmény, Kételezs kotelezettségek felettese, Oktatasi Hivatal MAK azt kovetben az
jutalmazas, (Kit 5. sz. mell.) teljesitése ovodatitkar, (pedagogus és Oktatési Hivatal irattari terv
bankszamlaszam Jto. sz. ' (kozalkalmazottat Qazdaségi szervezet, nevel6-oktatd munkat atasi Hivata szerinti
megilletd illetmény Onk. belsé ellendrei, kdzvetleniil segitd selejtezési idén
kifizetése) hatdsagi ellendrzés ellendrei munkakorok) beliil
Kézalkalmazott: Jogviszony
éllz}spélyézata o Alkalmassé munkaltatdi jogkor gyakorloja, ta_rtkarr;alalatt
or.neletr’ajz'a, erkélesi Kotelezd . , ’g kozalkalmazott kozvetlen Adattovabbitas nem . (S,I e’r elen .
bizonyitvanya, (Kit 5. sz. mell.) megallapitasa adott felettese trténik Nincs palyazat: vissza
foglalkozasegészségiigyi Jto. sz. ’ munkakor betoltésére svodati tl’(ér kell juttatni a

orvosi alkalmassagi
vélemény

palyazonak/meg
kell semmisiteni)

12




ADATVEDELMI SZABALYZAT

KERTVAROSI OVODA
Adatkezelés , . 1y res -
Kezelt adat jogalapja Adatkezelés Adatkezelésre Adattovabbitas Adat- Adatkezelés
ezelt ada G . o i z T
(kitelezé/ célja jogosultak iranya feldolgozé idétartalma
hozzéjarulason lapild)
kozalkalmazotti
jogviszonybol szarmazo
kotelezettségek munkaltatoi jogkor gyakorloja,
Pedagogus munkakdrben .. B telicsite & svodatitka Jogror gy )
foglalkoztatottak esetén Kotelez clesitose ovocatiikar, . R Jogviszony
gd 3 tovibbkénzé (NKkt. 62.§ (pedagbdgusokat terheld kozalkalmazott kdzvetlen Nincs Oktatasi Hivatal tartama alatt
Dt CoOVADDEEPEES | (2)-(3) bek) tovabbképzési felettese,
adatal kotelezettség 6vodatitkar
teljesitésének
megallapitasa)
Pedagogus, illetve
pedagogus
szakképzettséggel
rendelkezd neveld-oktatd Kotelezs Kiltatsi ioeks kol
munkat kdzvetleniil segitd . i munxattatol Jogkor gyakorloja, .
munkakérben (()326/2013.(V| 1.3 Szakﬁna’l gye}korlatl id6 oYodatltkar, ) Niincs Oktatasi Hivatal :[]o%wszor;ytt
foglalkoztatottak esetén a k.) e meghatarozasa kozalkalmazott kozvetlen artama alal
korabbi, pedagdgus orm.rend. 6.§) felettese
munkakorben toltott
jogviszonyra vonatkozd
adatok
i Gyermekek utan jaré munkaltatoi jogkor gyakorldja, :
Kozalkalfnamtt .. s 1s potszabadsagra, csaladi kozalkalmazott kdzvetlen Jogviszony
gyermekének adatai: Hozzajarulason ) f , , tartama alatt,
IR AP adokedvezményre vald felettese, MAK ) o
neve, sziiletési ideje, helye, alapulo (ellatasok, - ocosultsae meeallanitisa ovodatitkér ) és azt koveten
TAJ szama, ad6azonosito jele, | kedvezmények Joposulisag mega 'apiasa, P Gazdasagi szervezet MAK az irattari terv
. . 1re s gyermekapolasi tappénz, Gazdasagi szervezet, atl
tartos betegségére, megallapitasa ilési , Onk. belsé ellendrei NAV szerinti
fogyatékossagara érdekében szilési szabadsdg, N, beiso erenoret, . selejtezési idén
gya exo CSED, GYED, GYES hatosagi ellendrzés ellendrei .
vonatkoz6 adatok ., beliil
megallapitasa
Iﬁg;ﬁgﬁ;‘;ﬁfo“ak Hozz4jarulason Megl‘(’éll(t?ZOtt, - munkaltatoi jogkor gyakorloja, gor%Viszor;yn
lapuld munkaképességlicket & 5 . artama alatt,
munkaképességére, akapu ° megilletd potszabadsag lfozalk'(‘lln}azott kOZV?ﬂ?n felettese, Gazdasagi szervezet ; és azt kovetden
L iy (kedvezmények 1o i i 6vodatitkar, Gazdasagi szervezet, ; Nincs o
egészségkarosodasanak , ., megallapitasa, a munkaltatot e . . . MAK az irattari terv
tényére, mértékere megéllapitésa terhel6 rehabilitaciés Onk. belsd ellendrei, hatdsagi szerinti
érdekében) hozzajarulas meghatarozasa ellendrzés ellendrei selejtezési idon beliil

vonatkozo adatok
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ADATVEDELMI SZABALYZAT

KERTVAROSI OVODA
Adatkezelés
Kezelt adat jogalapja Adatkezelés Adatkezelésre Adattovabbitas Adat- Adatkezelés
(Kois et célja jogosultak irdnya feldolgoz6 idétartalma
hozzéjarulason
alapilo)
Kozalkalmazotti
Hozzajarulason jogviszonybol szarmazo
alapulo kotelezettségek .
(f Fu tési teliesitése (ngék munkéltatéi jogkdr gyakorldja, Jogviszony
. cimerntest : . N , . | kdzalkalmazott kozvetlen felettese, tartama'glatt,
Kozalkalmazott kérelem kedvezményes dregségi ovodatitkér MAK ) és azt kovetden
szolgalati idejére benyujtasa esetén, | nyugdijra valo Gazdaségi szervezet - MAK az irattari terv
b kotelez6 a Kjt jogosultsag esetén, a . . o Gazdasagi Szervezet szerinti
vonatkoz6 adatok otelezo a Kt J g 2 ’ Onk. belso ellendrei, hatosagi e e
30.8 kozalkalmazott ellendrzés ellendrei selenjtezes1 id6n
(4)-(5) bek. kérelmére beliil
alapjan) a munkaltatot felmentési
kotelezettség terheli)
Pedagoégus, illetve
pedagégus Joaui
szakképzettséggel munkaltatoi jogkor gyakorloja, ogwszor;y
rendelkezd, nevelé-oktato kozalkalmazotti kozalkalmazott kozvetlen felettese, t,artam]i"a atlfg
munkat kozvetleniil segité Kotelezo jogviszonybdl szarmazo | Ovodatitkar, Oktatasi Hivatal Nincs ZZ ?rz;ttéc;;/et:;)sn
munkakérben (Nkt.64.8) kotelezettségek ("}azdaségl szervezet, MAK <verini
foglalkoztatott teljesitése Onk. belsd ellendrei, hatosagi coloitezsi idén
kozalkalmazottak ellendrzés ellendrei )
mindsitésére vonatkozo beliil
adatok
ens s . Jogviszony
Munkébél valé . . . . munkaltatoi jogkdr gyakorldja, tartama alatt,
té\l/l(:in?:l?ad‘;ias(i) azolasara Kaotelezo koza.I kalmazotti kozalkalmazott kozvetlen felettese, A és azt kovetden
A s Mt. 6.§ (2)- jogviszonybol szarmazé | gvodatitkar, MAK . azl Koy
szolgalo dokumentumok (4)bek Kotelezettséock Gazdaséei Onk. belss , . MAK az irattari terv
(pl. keresdképtelenség “ ote EEZF sege azdasagl SZ(?r\eret, nk. belso Gazdasagi Szervezet szerinti
igazolisa) Mt. 55.8) teljesitése ellen(:rq, hatdsagi ellenrzés selejtezési idén
ellenérei >
beliil
Jogviszony
.. Kotelezd . . munkaltatoi jogkor gyakorldja, tartama alatt,
Kf)zal.kalmafot’t baleset’ (217/1997.(XI1.1.) kozalkalmazotti kozalkalmazott kozvetlen felettese, ) és azt kovetben
miatti keres6képtelensége . =7 | jogviszonybol szarmazd | ovodatitka MAK . irattari
esetén a baleset Korm.rend., Jkg | e . OGVOdatl‘E ar, Bk belsd o MAK az irattari terv
koriilményeire vonatkozo 5/1193.(X11.26.) ote eze tisege I?Z o sgglllsz§rYe;etil r- o0 Gazdasagi szervezet szier! o 46
adatok MiiM rend teljesitése ellendrei, hatosagi ellendrzés selejtezési idén
M rend.) ellenére beliil
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ADATVEDELMI SZABALYZAT

KERTVAROSI OVODA
Adatkezelés
Kezelt adat jogalapja Adatkezelés Adatkezelésre Adattovabbitas Adat- Adatkezelés
(kbtelez6/ célja jogosultak iranya feldolgozé idétartalma
hozzajarulason
alapilo)
munkaltatoi jogkor gyakorloja,
intézmény/érintett tagévoda
. vezetdi, magasabb alkalmazotti kozossége 174
5 0 R . Vezet b
Vezet6i palyazat EE?;%Z/OA $) vezetdi megbizas Sziili Szervezet Oktatasi Hivatal Nincs ta?; ei;;meg 1248

betoltése

Gazdasagi Szervezet,
Onk. bels6 ellendrei,
hatdsagi ellendérzés ellendrei

AZ ERINTETT JOGAI

A Kertvérosi Ovodahoz (7632 Pécs, Testvérvirosok tere 1-3.) kérelemmel fordulhat:

— kezelt személyes adataira vonatkozo tajékoztatas adasaért
— kérheti az adatok helyesbitését, torlését, zarolasat (ez aldl kivételt képez a kotelezé adatkezelés)

Az érintett hozzajarulasaval kezelt adataira vonatkoz6 hozzéjarulast visszavonhatja. A hozzdjarulds visszavonasa nem terjed ki a hozzajarulason
alapul0, annak visszavonasaig kezelt adatok jogszerliségére. Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha az csak az adatkezel6re
vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesités¢hez sziikséges,
ez alol kivételt képez a kotelezd adatkezelés.

JOGORVOSLAT, HATOSAGI, BIROSAGI JOGERVENYESITES

— Hatosagi jogérvényesités: A Nemzeti Adatvédelmi €s Informécidszabadsag Hatosag eldtt (1024 Bp., Szilagyi Erzsébet fasor 22/c) barki
kezdeményezhet vizsgalatot arra hivatkozva, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdeki adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez fiiz0d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatosan jogsérelem vagy kézvetlen veszélye all fenn.

— Birdsdgi jogérvényesités: A jogainak megsértése esetén az érintett birosdghoz fordulhat az adatkezeld ellen. Ilyen esetben a birdsag soron
kiviil jar el. Az adatkezeld koteles bizonyitani, hogy az adatkezelés jogszabalyoknak megfelelden torténik. A per elbirdldsa a Pécsi

Torvényszek hataskorébe tartozik.
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ADATVEDELMI SZABALYZAT
KERTVAROSI OVODA

’ AZ OVODAI JOGVISZONNYAL KAPCSOLATBAN KEZELT SZEMELYES ADATOK
A Kertvarosi Ovodaban létrejott 6vodai jogviszonnyal kapcsolatban az intézmény a kovetkezd jogszabalyok altal meghatarozott személyes

adatokat kezeli:

» Nemzeti koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. torvény (Nkt.)

» Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasarol szold 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)
» Kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szol6 35/2005. (X11.29.) Korm. rendelet

3.12. sz. melléklet

Adatkezelés
Kezelt adat jogalapja Adatkezelés Adatkezelésre Adattovabbitas Adat- Adatkezelés
izt célja jogosultak iranya feldolgozé idétartalma
hozzajarulason
alapulo)
Kertvarosi Ovodanal évodai
jogviszonnyal rendelkezd
gyermek:
neve, sziiletési neve, neme, [ @ Oktatasi Hivatal
allampolgarsaga gazga(? hel MAK
nem magyar éllampF)lgér ;:gz.lzgato- e, yeges o« Fenntarto
esetfen](: tzr'tozlfodas Jorgc;(r.ne, EEE:ZE tagovoda-vezeto Birosag Jogviszony
tartozko a,srajogosno 0,.1rat, i Kotelezo Koznevelési ] ] Rendorség L. tartalma alatt, és
megnevezése, szama, sziiletési helye, L, ovodapedagdgusok . Oktatasi Hivatal L
o . (Nkt. 41. §) feladatok ellatasa . . ) Ugyészség azt kdvetden sem
ideje, anyja neve, Ovodapszichologus Snkorms . leitezhets
lakcime, tartozkodasi helye, Gybgypedagogus On Orma.nyzat_]egyZOJe selejtezheto
TAJ szdma, oktatasi azonositoja, Logopédus Nemzetbiztonsagi
j4 5si igény tényé , . szolgalat
sajatos ne,vele51 1geny tenyere Ovodatitkar > g
vonatkozé adat, Sziil6
sziilé/torvényes képviseld
neve, elérhetésége (lakeim,
telefonszam)
) igaZgatf’ elvet Oktatasi Hivatal Jogviszony
ce . ) -helyettes ‘
EVOdall J?ngséofnkyal Kotelez6 Koznevelési Egr ?itg;tiagézo da-vezetdk MAK Oktatasi Hivatal tartalma alatt, és
. - v
apcsofatos adatox: (Nkt. 41. ) feladatok ellatasa Fenntarto azt kdvetden sem

felvétel, megsziinés, sziinetelés

Erintett 6vodapedagdgusok

érintett Ovoda/iskola

selejtezhetd
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ADATVEDELMI SZABALYZAT

KERTVAROSI OVODA
Adatkezelés
Kezelt adat jogalapja Adatkezelés Adatkezelésre Adattovabbitas Adat- Adatkezelés
(s ey célja jogosultak iranya feldolgozé idétartalma
hozzajarulason
alapilo)
Igazgato Oktatasi Hivatal
Igazgato-helyettes MAK, Fenntart6 Jogviszony
Gyermekbalesetre vonatkozé Kotelez6 Koznevelési Erintett tagovoda-vezetk | Tiiz- és Munkavédelmi Oktatasi Hivatal fennallasa alatt,
adatok (Nkt. 41. §) feladatok ellatasa Erintett Szolgaltato v és azt kovetd
ovodapedagdgusok Egészségiigyi intézmény 10 év
Ovodatitkar Sziil§
I t6 .
IgZEthZ-hel ettes Jogviszony
Ovoda egészségiigyi Kotelez6 Koznevelési 'g. g ,y B Egészségiigyi intézmény . fennallasa alatt,
o . Erintett tagovoda-vezetdk 1 Nincs X .
dokumentacié (Nkt. 41. §) feladatok ellatasa : o Sziilé és azt kdvetd
Ovodatitkar, Erintett K
. , 10 év
ovodapedagdgusok
Igazgat6 .
Jogviszon
Igazgato-helyettes L g y .
o . , . Pedagogiai tartalma alatt, és
Gyermekek fejlodésére Erintett tagévoda-vezetok i o
. " B R L . . Szakszolgalat azt kovet6 5 év,
vonatkoz6 adatok Kételez6 Koznevelési Erintett intézménvei Nincs Syakértsi
Z Z
Iskolaba 1épéshez sziikséges (Nkt. 41. §) feladatok ellatasa ovodapedagdgusok . .y . ,
. i ., . i Erintett iskola Bizottsag
fejlettséggel kapcsolatos adatok Ovodapszicholdgus s o,
Gvoovpedacoaus Sziilé szakvéleménye
Y gyP gogu esetén 20 év
Logopédus
Igazgatd
Igazgato-helyettes Jogviszony
Gyermeke sajatos nevelési Erintett tagovoda-vezetok | Pedagogiai tartalma alatt, és
igényére, valamint N Y . , . Erintett Szakszolgalat azt kovet6 5 év,
R . L. Kotelezd Koznevelési , , . . e
beilleszkedési, tanulasi, ., ovodapedagodgusok intézményei Nincs Szakértoi
.. o, (Nkt. 41. §) feladatok ellatasa . ) ] . . . ,
magatartasi nehézségére Ovodapszichologus Erintett iskola Bizottsag
vonatkozo6 adatok Gyogypedagdgus Sziilé szakvéleménye
Logopédus esetén 20 év
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ADATVEDELMI SZABALYZAT

KERTVAROSI OVODA
Adatkezelés
Kezelt adat jogalapja Adatkezelés Adatkezelésre Adattovabbitas | Adatfeldolgozo | Adatkezelés
(s ey célja jogosultak iranya idétartalma
hozzajarulason
alapilo)
Joavi
, Csaladsegito és ogviszony ,
Igazgato . i tartalma alatt, és azt
Gyermek hidnyzdsdra | L Gyermekjoléti Szolgalat L
.. Y .. . . gazgato-helyettes . A kovetd
i Kotelezo Koznevelési b ; B Gyamhatosag . ;
vonatkozé adatok, azok L Erintett tagdvoda-vezet6k . . Nincs 5 év,
. L, ) (Nkt. 41. §) feladatok ellatasa . ; . Alt. Szabalysértesi s
igazolasanak dokumentumai Erintett 6vodapedagdgusok . 1 szabalysértés
. o Hatosag, Sziilé i elans s ax
Ovodatitkar esetén eléviilési id6
végéig
Igazgato Jogviszony
Igazgato-helyettes Csaladsegit6 és tartalma alatt, és
Gyermek Kételezd Kéznevelési Erintett tagovoda-vezetok | Gyermekjoléti Szolgalat azt kdvetd 5 év,
veszélyeztetettségére L, Ovodatitkér Gyamhatosag Nincs blincselekmény
] 12 (Nkt. 41. §) feladatok ellatasa .. Y ,
vonatkozo adatok Erintett Rendorség esetén az
Ovodapedagogusok Sziilé eléviilési id6
Ovodapszichologus végéig
Kozétkeztetésben résztvevok: Igazgat6
neve Igazgato-helyettes Kozétkeztetést biztositd | Kozétkeztetést Jogviszon
. o Kotelez6 Kozétkeztetés ’g. & ,y . ] . L g y .
sziiletési helye ideje, (GWt.21-21/C §) | biztositasa Erintett tagévoda-vezetok | cég biztositod cég tartalma alatt, és
anyja neve, torvényes képviseld w Gazdasagi dolgozd Sziilé azt kdvetd 5 év
neve, elérhetdsége Ovodatitkar
Kozétkeztetés
Diétas étkezést igénybe vevo ol Igazgato .
joras etienest Igenybe vey egeszsegl sazere . e . . Jogviszony
TAJ szama, Kételezd allapotnak Igazgato-helyettes Kozétkeztetést biztosito | Kozétkeztetést tartalma alatt. &s
crer o7 I3 I3 Z! e rqe i . oo I3 " I3 . oz 7 )
Diétas étkezést megalapozo specialis étkezési Erintett tagbvoda-vezeték | cég biztosito cég . e
. ] ) (Gyvt.21-21/C§) | .5, Kknek , . , - azt koveto 5 év
orvosi szakvélemény 1genyekne Gazdasagi dolgozo Sziilé
megfeleld Ovodatitkar
biztositasa

1 A gyermekkel, fejlédésévek kapcsolatos dsszes adat kozolhetd a sziildvel, kivételt képez az, ha az adat kozlése sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.
2 A Kertvarosi Ovodanak jelzési kotelezettsége van a gyermek veszélyeztetettsége esetén a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalatnak, stilyos veszélyeztetettség esetén hatosagi eljarast
kezdeményezhet. Ebben az esetben nem kell az adattovabbitashoz az érintett vagy az adatokkal kapcsolatosan rendelkezésre jogosult személy beleegyezése.
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ADATVEDELMI SZABALYZAT

KERTVAROSI OVODA
Ingyenes gyermekétkezést
megalapozoé adatok:
Rendszeres gyermekvédelmi
? — Igazgatd . v , Jogviszon
kedvezményben részesiil, . B Kozétkeztetés gazg , Kozétkeztetést biztositd | Kozétkeztetést g y ,
Tartés beteg vagy Kotelezo inavenes Igazgato-helyettes o6 biztositd cé tartalma alatt, és
fogyatékos, (GYWt2121/C §) bigésitésa Erintett tagévoda-vezetk sjl" g azt kbvetd 5 év
3 vagy t6bb gyermeket Ovodatitkér e
neveld csaladban él,
Csalad jovedelme alapjan,
Nevelésbe vétel alapjan
AZ ERINTETT JOGAI

A Kertvérosi Ovodahoz (7632 Pécs, Testvérvdrosok tere 1-3.) kérelemmel fordulhat:

— kezelt személyes adataira vonatkoz6 tajékoztatas adasaért

— kérheti az adatok helyesbitését, torlését, zarolasat (ez alol kivételt képez a kitelezd adatkezelés)

Az érintett hozzajarulasaval kezelt adataira vonatkozo hozzéjarulast visszavonhatja.
A hozzajarulas visszavonasa nem terjed ki a hozzajarulason alapuld, annak visszavonasaig kezelt adatok jogszeriiségére. Az érintett tiltakozhat
személyes adatainak kezelése ellen, ha az csak az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, ez alol kivételt képez a kotelezd adatkezelés.

JOGORVOSLAT, HATOSAGI, BIROSAGI JOGERVENYESITES

— Hatosagi jogérvényesités: A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag eldtt (1024 Bp., Szilagyi Erzsébet fasor 22/c) barki
kezdeményezhet vizsgalatot arra hivatkozva, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kdzérdekili adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez fiiz0d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatosan jogsérelem vagy kozvetlen veszélye all fenn.

- Birosagi jogérvényesités: A jogainak megsértése esetén az €rintett birosdghoz fordulhat az adatkezeld ellen. Ilyen esetben a birdsadg soron

kivil  jar el

adatkezelo

koteles

bizonyitani,
A per elbiralasa a Pécsi Torvényszék hataskorébe tartozik.

hogy az
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ADA TVEDELM{ SZABALYZAT
KERTVAROSI OVODA

3./3. sz. melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT KOZALKALMAZOTTAK RESZERE

Kertvarosi Ovoda Adatvédelmi Szabalyzatdban, és annak mellékleteiben foglaltakat
megismertem, és tudomasul veszem.

Tagdvoda NeVE:--=-=n=mmmmm e

Név Munkakor Datum Alairas
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ADA TVEDELMI SZABALYZAT
KERTVAROSI OVODA

3./4. sz. melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT SZULOK RESZERE

Kertvarosi Ovoda Adatvédelmi Szabalyzatiban, és annak mellékleteiben foglaltakat
megismertem, ¢s tudomasul veszem.

Tagovoda neve:--------=-==-mmmmmmmmmmm oo eeeee CSOPOIt NEVE:--mmnmmmmmmmmmmmmmemm o

Gyermek neve Sziilo/ torvényes Datum Alairas
képvisel6 neve
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ADA TVEDELM{ SZABALYZAT
KERTVAROSI OVODA

3./5. sz. melléklet

ONELETRAJZOK KEZELESERE VONATKOZO
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Kertvarosi Ovoda (7632 Pécs, Testvérvarosok tere 1-3.) 2018. szeptember 1. napjatél
kezdddden a jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli az On életrajzat, melyet
a Kertvarosi Ovoda vezetdinek elektronikus vagy postai tton juttatott el, illetve személyesen
adott at.

1. Adatkezel6 és az adatkezelésre jogosult személyek, adatvédelmi tisztvisel6
Az oOnéletrajza soran megadott személyes adatok kezelésére az intézmény (7632 Pécs,
Testvérvarosok tere 1-3.) jogosult. Az intézmény adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, kinek
elérhetsége az 6voda honlapjan megtalalhato.
Személyes adatai kezelésére az igazgatd, igazgatd-helyettes, tagdévoda-vezetdk és a
munkaltatassal foglalkoz6 tigyviteli dolgozok jogosultak.

2. Az adatkezelés célja és jogalapja
Az On 4ltal megadott személyes adatokat az intézmény az dnéletrajzanak a meghirdetett allas
(pozicid) betdltésére iranyultan, illetve 0 munkavallalo kivélasztasa céljabol kezeli. Az
adatkezelés jogalapjanak az 6n hozzajaruldsa szamit, melyet az Onéletrajzanak elkiildésével
(elektronikus, postai ut, személyes) adott meg 6vodank szamara. Az adatkezelésre vonatkozo
tajékoztatd az 6voda honlapjan megtalalhato (www.kertvarosiovi.hu).

3. A személyes adatok cimzettjei
Az onéletrajzok kezelése soran megadott személyes adatait az 6voda alkalmazéisaban allok
koziil csak az igazgatd altal meghatarozott személyek ismerhetik meg.
Az intézmény tovabbi személy részére az On személyes adatait nem tovabbitja.

4. Az On adatkezeléssel kapcsolatos jogai

On jogosult az intézménytdl a személyes adataihoz hozzaférést kérni, a személyes
adatai helyesbitését kérni, a személyes adatai torlését kérni, jogosult a személyes
adatai kezelésének korlatozasat kérni, valamint jogosult az adathordozhatésaghoz
valo6 jogaval élni.

5. Jogsértés esetén
Amennyiben a személyes adatainak kezelése sordn intézményiink az On
allaspontja szerint jogsértést kovetett el, kérjiik a kovetkezd e-mail cimen keressen
meg benniinket: kertvarosi.tvtovoda@gmail.com Panaszt nyajthat be a Nemzeti

Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz, illetve a birésaghoz.
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ADA TVEDELM{ SZABALYZAT
KERTVAROSI OVODA

3./6. sz. melléklet

UZENETKULDESRE VONATKOZO ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Kertvarosi Ovoda (és tagintézményei) 2018. szeptember 1. napjatél kezdédSen a jelen
adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli az On nevét, e-mail cimét, amelyeket On a
Kertvarosi Ovoda vezetéinek, pedagdgusainak, gazdasagi dolgozéinak, 6voda titkarjanak
kiildott.

1. Adatkezel6 és adatvédelmi tisztviselé
Az iizenetkiildés soran megadott neve és e-mail cime kezelésére a Kertvarosi Ovoda (és
tagovodai) jogosultak. Az intézmény adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki, a Fenntartd
tamogatasaval.

Az adatkezelés célja és jogalapja

Az On altal megadott nevet, valamint e-mail cimet az intézmény az iizenetkiildés soran a valasz
megkiildése céljabol kezeli. Az adatkezelés jogalapjanak az 6n hozzajaruldsa szdmit, melyet az
iizenet elkiildésével adott meg 6vodank szamadra.

2. A személyes adatok cimzettjei
Az lzenetkiildés soran megadott nevét és e-mail cimét, adatait az dvoda alkalmazasaban allok
ismerhetik csak meg.
Az intézmény tovabbi személy részére az On adatait nem tovabbitja. Az On altal megadott
személyes adatok kezelésére csak az a személy, illetve cimzés szerinti munkakdrt betoltd
munkavallalo jogosult, akinek a levélcimzésre keriilt.

3. Az On adatkezeléssel kapcsolatos jogai
On jogosult az intézménytdl a személyes adataihoz hozzaférést kérni, a személyes
adatai helyesbitését kérni, a személyes adatai torlését kérni, jogosult a személyes
adatai kezelésének korlatozasat kérni, valamint jogosult az adathordozhatésaghoz
valo6 jogaval élni.

4. Jogsértés esetén
Amennyiben a személyes adatainak kezelése sordn intézményink az On
allaspontja szerint jogsértést kovetett el, kérjiik a kovetkezd e-mail cimen keressen
meg benniinket: kertvarosi.tvtovoda@gmail.com Panaszt nyGjthat be a Nemzeti

Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz, illetve a birésaghoz.

23


mailto:kertvarosi.tvtovoda@gmail.com

ADA TVEDELM{ SZABALYZAT
KERTVAROSI OVODA

3./7. sz. melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT
SZEMELYES ES KULONLEGES ADATOK KEZELESEHEZ

AN ), 100111 | P gyermekem
(a tovdbbiakban: Erintetf) torvényes képviseldje, az Erintett nevében eljarva jelen nyilatkozat

aldirdsdval Ugy nyilatkozom, hogy megadom az informécids Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovdabbiakban: Infotv.) 5. § (1) a)
pontja szerinti hozzijarulast az Erintett személyes adatainak jelen nyilatkozatban foglaltak
szerinti kezeléséhez.

Kijelentem, hogy ezen hozzajarulast 6nkéntesen, mindenfajta kiilsé befolyastol mentesen,
a megfelelo tajékoztatas és a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem
meg.

Nyilatkozom tovabba, hogy az Adatkezel6 hozzaférhetové tette szamomra az Adatkezelési
Szabalyzatat, és ezzel az el6zetes tajékoztatasi kotelezettségének eleget tett.

AZ ADATKEZELESRE JOGOSULT SZERVEZET:
KERTVAROSI OVODA
7632 Pécs, Testvérvarosok tere 1-3.

Az adatkezelés célja: Az FErintett képmasaval valo rendelkezés az oOvodai nevelés
eseményeinek bemutatasa, az Erintett fejlédésének nyomon kdvetése, az egyének és csoportok
fontosabb ¢életeseményeinek megorokitése érdekében.

A gyermekek kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése: a gyermekek specidlis étkezési
igényeire (pl. ételallergia), egészségi allapotara (pl. epilepszia), pszichés problémaira
(pl. szorongas) vonatkoz6 adatok kezelése.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az 6voda nyilvantartja azokat az
adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag
(étkezési kedvezmény stb.) elbiralasahoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok
kezelhetok, amelyekbdl megéllapithatd a jogosult személye ¢és a kedvezményre valo
jogosultsaga.

Az adatkezelés jogalapja: Az Infotv. 5. § (1) bekezdése a) pontja, azaz az Erintett (jelen
esetben a cselekvéképtelen Erintett torvényes képviseldjének) onkéntes hozzajarulasa az
Erintett személyes adatainak kezeléséhez és a kiilonleges adatainak célhoz kotétt kezeléséhez.

Az Adatkezel6 altal kezelt adatok kore: Az Erintettrdl, illetve az Erintett dvodai csoportjarol,
az Ovodai eseményeken, programokon, szolgaltatdsokon készitett fényképfelvétel, illetve
videofelvétel. Az Erintett megadott személyes és kiilonleges adatai.
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Az adatkezelés id6tartama: Az adatkezelésre az Adatkezelé a jelen hozzajarulas Erintett

(vagy a kiskorii Erintett torvényes képviseldje) altali visszavonasaig jogosult.

Az adatok megismerésére jogosultak kore, az adatfeldolgozasra vonatkozo szabalyok:
Az Adatkezeld jogosult az Erintettet abrazolé fényképeket és videofelvételeket kozzétenni,
nyilvanossagra hozni. Mindehhez az Adatkezel0 jogosult a jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével €s megtartasaval az adatok feldolgozasdhoz adatfeldolgozd segitségét

igénybe venni, és a fényképeket a Facebook-oldalara( www.facebook.com/Kertvarosi-Ovoda-
Testvérvarosok-terei-Ovoda-959736990708516/?fb_dtsg ag=AdyJ9cggSRm42a-
vAm9epSilfxfKFOukfUI9Y 2YfelrTg%3AAdxFeiedaxjUg-bKQVs960ETHUplz-txnoN OITuQV2pxA),
valamint a weboldaldra ( www.kertvarosiovi.hu/ ) feltdlteni, illetve a videofelvételeket a
Youtube-on (www.youtube.com/........... /) kdzzétenni.

Az_Erintett _adatkezeléssel kapcsolatos jogai, az érintett jogorvoslati lehetéségei:
Az FErintettet (az Erintett torvényes képviseldjét) megilleti az el6zetes tajékozodas joga, a
hozzaférés joga, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, torlését, korlatozasat,
illetve tiltakozhat adatainak kezelése ellen az Adatkezel6nél, tovabba megilleti az
adathordozhatdsag joga.

Az Erintett jogainak megsértése esetén az Erintett (az Erintett torvényes képviseldje) birosaghoz
vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsaghoz fordulhat.

Kelt: oo,

Alairas
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ADA TVEDELM{ SZABALYZAT
KERTVAROSI OVODA

3./8. sz. melléklet

SZULOI HOZZAJARULO NYILATKOZAT az
OVODAPSZICHOLOGUSI TEVEKENYSEGHEZ

csoportba jaré gyermekem az alabbi 6vodapszichologusi ellatasban részesiiljon:

— gyermekemmel egyénileg foglalkozzon
— gyermekemmel csoportban foglalkozzon

Villalom az ovodapszichologussal valé konzulticiot a gyermekem problémdjanak
megsegitése érdekében.

Elfogadom, hogy az 6vodapszichologussal folytatott munka nem helyettesiti a terapias
pszicholdgusi, valamint a gyermekpszichiateri megsegitést.

Hozzdjarulok gyermekem adatainak bizalmas kezeléséhez a titoktartasra vonatkoz6
pszicholdgus etikai szabalyok szerint.

Hozzdjarulok, hogy amennyiben sziikséges az informaciok atadhatdéak az illetékes
intézmények részére a gyermek tovabbi kezelése érdekében.

Az ovodapszichologiai ellatas megkezdéséhez a sziiloi feliigyeletet gyakorlo sziilok jelenléte
sziikséges. Ha az elso sziiloi konzultdcio sordan az egyik sziilé nincs jelen, a masik sziilonek
irasban nyilatkoznia kell arrol, hogy jogosult-e a tavol 1évo sziilo képviseletére.

Aldirasommal igazolom, hogy jogosult vagyok a tavol 1évo sziilo képviseletére.

gondviseld
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3./9. sz. melléklet

FOGALMAK

Az Adatkezelési Szabalyzatban hasznalt fogalmak

> Erintett: az a természetes személy, aki valamilyen (barmilyen fajta) informacié alapjan
azonositottd vagy azonosithatova valik; jelen Szabalyzat tekintetében kiilondsen is
Erintettnek mindsiil az Intézménnyel 6vodai jogviszonyban 4ll6 gyermek, a gyermek
torvényes képviseldje, valamint az Intézményben dolgozd kozalkalmazottak,
iigykezeldk, fizikai alkalmazottak, kozfoglalkoztatottak, az Intézménnyel megbizasi
jogviszonyban 4ll6, valamint munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott személyek;

> Személyes adat: az Erintettre vonatkozo barmely informacio, adat, illetve az ezekbdl
levonhato kovetkeztetés, igy kiilondsen az FErintett neve, azonositd jele, illetve
kiilonboz6 (pl. fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, kulturalis, gazdasagi, szocialis)
tulajdonsagai;

» Kiilonleges adat: fokozott védelem es6 személyes adatok, melyek a kovetkezok: a faji
eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat,
valamint a blinligyi személyes adat;

» Adatkezelés: az adatkezelés a személyes adatokon vagy adatallomanyokon (az
adatallomany logikailag Osszetartozo, egyiitt kezelt adatokbol dll) végzett barmely
mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy kiilondsen az adatok gytlijtése, rogzitése,
rendszerezése, tagoldsa, taroldsa, Aatalakitdsa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése,
megtekintése (az adatokba vald betekintés), felhaszndldsa, kozlése, tovabbitasa,
terjesztése vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétele, Osszehangolidsa vagy
Osszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése;

» Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely oOnalldban vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre vonatkozo dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy dontése alapjan az adatfeldolgozdval végrehajttatja; jelen Szabalyzat
vonatkozasaban az Adatkezel6 az Intézmény;

> Adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az Erintett védelmét biztositd
alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési elvek, eszk6zok és modszerek Osszessége;
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>

Adatfelelds: valamennyi szervezeti egység vezetdje, aki az Intézmény Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatdban meghatarozott tevékenységével kapcsolatosan felelds az
adatok jogszabalyi eldirasoknak vagy az egyedi szakmai céloknak megfeleld
kezeléséért, igy kiilondsen azok beszerzéséért, eldallitasaért, ellendrzéséért, megfeleld
¢és pontos tartalméért, valamint hataridore valo szolgéltatasaért;

Adatfeldolgozo: olyan természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az Adatkezeld megbizasabol, az Adatkezeld nevében
eljarva személyes adatokat kezelésével kapcsolatos tevékenységeket végrehajtja;

Adattovabbitds: az Adatkezelok altal kezelt személyes adatok harmadik személyek
szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelékkel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6k vagy
adatfeldolgozo6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast

kaptak;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

Adatbiztonsdg: az adatok jogosulatlan megszerzése, mddositdsa és megsemmisitése
elleni miiszaki és szervezési megoldasok rendszere, melynek f6 célja az adatvédelmi
incidensek megeldzése;

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 0nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv/személy kezelésében 1évd, a
szerv/személy  tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatinak  ellatdsaval
Osszefliggésben keletkezett minden olyan informacié vagy ismeret, amely nem esik a
személyes adat fogalma ald, fliggetleniil a rogzitésének és kezelésének modjatol, 6nalld
vagy gyljteményes jellegétdl; igy kiillonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a

Kozzététel: a kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon az

Infotv. -ben meghatarozottak szerinti nyilvanossagra hozatala, illetve barki szamara
korlatozas nélkiili hozzaférhetové tétele;

28



